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प्रस्तावनााः 

भालरकाजजनु गाउॉऩालरका गाउॉ कामऩुालरकाको लनणमु वा आदेश य अलधकाय ऩत्र रगामतका अन्म 
केही लरखत प्रभाणीकयण गने ववलध य प्रविमाराई व्मवस्स्थत  गन ुवाञ्छनीम बएकारे , 
      नेऩारको सॊववधानको धाय २१४ को उऩधाया (५) फभोस्जभ भालरकाजजनु गाउॉ कामऩुालरकारे 
देहामको लनमभावरी फनाएको छ ।  

 

ऩरयच्छेद -१ 

प्रायस्भबक 

१. सॊस्ऺप्त नाभ य प्रायभबाः (१) मस लनमभावरीको नाभ “भालरकाजजनु गाउॉ कामऩुालरकाको लनणमु वा 
आदेश य अलधकायऩत्रको प्रभाणीकयण (कामवुवलध) लनमभावरी ,२०७४” यहेको छ ।  

(२) मो लनमभावरी तजयन्त प्रायभब हजने छ ।  

२.  ऩरयबाषााः  ववषम वा प्रसॊगरे अको अथ ुनरागेभा मस लनमभावरीभा- 

(क) “अध्मऺ” बन्नारे गाउॉ कामऩुालरकाको अध्मऺ सभझनज ऩछु । 

(ख) “उऩाध्मऺ” बन्नारे गाउॉ कामऩुालरकाको उऩाध्मऺ सभझनज ऩछु ।  

(ग) “कामऩुालरका” बन्नारे सॊववधानको धाया २१५ फभोस्जभ गठठत भालरकाजजनु गाउॉ 
कामऩुालरका सभझनज ऩछु ।  

(घ) “कामकुायी अलधकृत” बन्नारे गाउॉ कामऩुालरकाको कामकुायी अलधकृत सभझनज ऩछु ।  

(ङ) “गाउॉऩालरका” बन्नारे सॊववधान फभोस्जभको गाउॉऩालरका सभझनज ऩछु ।  

(च) “प्रभास्णक प्रलत” बन्नारे लनणमु वा आदेश य अलधकायऩत्र प्रभास्णत गने अलधकायीरे 
हस्ताऺय गयेको सक्कर प्रलत सभझनज ऩछु ।  

(छ) “लरखत वा कागजात” बन्नारे देहामका ववषमसॉग सभफस्न्धत लनणमु वा आदेश वा 
तत्सभफन्धी अलधकायऩत्रसॉग सभफस्न्धत लरखत वा कागजात सभझनज ऩछु – 

(१) गाउॉ कामऩुालरकारे फनाएको नीलत, लनमभ, लनदेस्शका, कामवुवलध, 
(२) गाउॉ कामऩुालरकारे जायी गयेको आदेश, 
(३) गाउॉ कामऩुालरका द्वाया ऩारयत प्रस्ताव, 
(४) गाउॉ कामऩुालरकारे जायी गयेको अलधकायऩत्र, 
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(५) गाउॉ कामऩुालरकारे गयेको लनणमु, 
(६) गाउॉ कामऩुालरकाफाट लनमजक्त हजन ेऩदको लनमजस्क्तऩत्र, सरूवा ऩत्र तथा अवकाश     
ऩत्र, 
(७) गाउॉ कामऩुालरकारे जायी गयेको सूचना तथा लसजनुा गयेको तथ्माङ्क वा अलबरेख 
सभफस्न्ध लरखत वा कागजात । 

(ज) “सबा” बन्नारे नेऩारको सॊववधानको धाया २२२ फभोस्जभको गाउॉ सबा सभझनज ऩछु । 

(झ) “सॊववधान” बन्नारे नेऩारको सॊववधानराई सभझनज ऩछु। 

(ञ) “सूचना तथा अलबरेख केन्र” बन्नारे गाउॉऩालरका अन्तगतु स्थाऩना बएको लनमभ ११ 
फभोस्जभको सूचना तथा अलबरेख केन्र सभझनज ऩछु ।  

  

ऩरयच्छेद -२ 

लरखत वा कागजातको प्रभाणीकयण कामवुवलध 

३ लनमभको प्रभाणीकयण कामवुवलधाः (१) कामऩुालरकारे फनाएको लनमभ कामऩुालरका फैठकफाट 
स्वीकृत बएऩलछ अध्मऺरे प्रभाणीकयण गने छ । 

(२) अध्मऺरे उऩलनमभ (१) फभोस्जभ प्रभाणीकयण गदाु नेऩारी कागजभा तमाय गरयएको 
लनमभको कभतीभा चाय प्रलतभा लभलत सभेत उल्रेख गयी हस्ताऺय गनज ु ऩनेछ य त्मस्तो 
प्रभास्णक प्रलतभध्मे एक एक प्रलत देहाम फभोस्जभका लनकामभा ऩठउनज ऩनेछ – 

(क) कामकुायी अलधकृतको सस्चवारमभा, 
(ख) सूचना तथा अलबरेख केन्र, 
(ग) सॊघको सॊघीम भाभीरा हेने भन्त्रारमभा,  

(घ) प्रदेशको गाउॉऩालरका हेने लनकाम (भन्त्रारम  वा ववबाग) भा, 
(३) सूचना तथा अलबरेख केन्ररे उऩलनमभ (२) फभोस्जभ प्रभाणीकयण बएका लनमभ 
प्रकाशन गयी गाउॉऩालरका सफै वडा कामाुरमभा ऩन्र ठदनलबत्र ऩठाउनज ऩनेछ । 
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(४) मस लनमभ फभोस्जभ प्रभाणीकयण बएको लनमभ कामकुायी अलधकृतरे सवसुाधायणको 
जानकायीको रालग सावजुलनक गने व्मवस्था लभराउनज ऩनेछ । 

४. नीलत, लनदेस्शका तथा कामवुवलधको प्रभाणीकयणाः (१) कामऩुालरका  फनाएको नीलत, लनदेस्शका 
तथा कामवुवलध  कामकुायी अलधकृतरे तीन प्रलतभा हस्ताऺय गयी प्रभाणीकयण गनज ुऩनेछ ।  

(२) उऩलनमभ (१) फभोस्जभ प्रभाणीकयण बएको प्रभास्णक प्रलतभध्मे एक प्रलत काम ु
कामकुायी अलधकृतको  सस्चवारमभा, एक प्रलत, एक प्रलत कामाुन्वमन गने सभफस्न्धत 
लनकामभा य अको प्रलत सूचना तथा अलबरेख केन्रभा ऩठाई कामाुन्वमन तथा अलबरेखफद्ध 
गनजऩुनेछ । 

(३)  सूचना तथा अलबरेख केन्ररे उऩलनमभ (१) फभोस्जभ प्रभाणीकयण बएका नीलत, 
लनदेस्शका तथा कामवुवलध सफै वडा कामाुरमभा ऩठाउनज ऩनेछ । 

 (४) मस लनमभ फभोस्जभ प्रभाणीकयण बएको नीलत, लनदेस्शका  तथा कामवुवलध कामकुायी 
अलधकृतरे सवसुाधायणको जानकायीको रालग सावजुलनक गने व्मवस्था लभराउनज ऩनेछ ।  

५. कामऩुालरकाको लनणमु तथा प्रस्तावको प्रभाणीकयणाः (१) कामऩुालरकाको फैठकभा ऩेश हजने 
प्रस्ताव य फैठकको लनणमु  कामकुायी अलधकृतरे प्रभास्णत गनेछ । 

(२) उऩलनमभ (१) फभोस्जभ प्रभाणीकयण बएका लनणमु तथा प्रस्ताव सूचना तथा अलबरेख 
केन्ररे सजयस्ऺत तवयरे सॊग्रह गयी याख्नज ऩनेछ । 

(३) उऩलनमभ (१) फभोस्जभ प्रभास्णत लनणमु कामकुायी अलधकृतरे  कामाुन्वमन गने 
सभफस्न्धत लनकाम वा अलधकायीराई ऩठाइ त्मस्तो लनणमु सजयस्ऺत  याख्नज ऩनेछ ।  

(४) मस लनमभ फभोस्जभ प्रभाणीकयण बएको लनणमु कामकुायी अलधकृतरे सवसुाधायणको 
जानकायीका रालग सावजुलनक गने व्मवस्था लभराउनज ऩनेछ ।  

६. आदेश वा अलधकायऩत्रको प्रभाणीकयणाः (१) सॊववधान वा अन्म प्रचलरत कानून फभोस्जभ 
कामऩुालरका फाट जायी हजने आदेश वा अलधकायऩत्रको प्रभाणीकयण अध्मऺरे गनेछ ।  
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(२) उऩलनमभ (१) फभोस्जभ प्रभाणीकयण बएको आदेश वा अलधकायऩत्रको प्राभास्णक प्रलत 
भध्मे एक प्रलत कामाुन्वमन गने सभफस्न्धत लनकाम वा अलधकायीराई य अको प्रलत सूचना 
तथा अलबरेख केन्रभा ऩठाई अलबरेखफद्ध गनज ुऩनेछ ।  

(३) मस लनमभ फभोस्जभ प्रभाणीकयण बएको आदेश वा अलधकायऩत्र कामकुायी अलधकृतरे 
सवसुाधायणको जानकायीका रालग सावजुलनक गने व्मवस्था लभराउनज ऩनेछ । 

७. न्मावमक सलभलतको लनणमु वा आदेशको प्रभाणीकयणाः (१) न्मावमक सलभलतको लनणमु वा आदेश 
उक्त सलभलतका सॊमोजक य सफै सदस्मरे प्रभाणीत गनेछन ्।  

(२) न्मावमक सलभलतको लनणमु वा आदेशको प्रभास्णक प्रलत कामकुायी अलधकृत वा लनजरे 
तोकेको सभफस्न्धत शाखाको कभचुायीरे सॊयऺण गनेछ । 

(३) मस लनमभ फभोस्जभ बएको लनणमु वा आदेशको नक्कर लरन चाहेभा सयोकायवारा व्मस्क्त 
वा सॊस्थाराई कामकुायी अलधकृत वा लनजरे तोकेको कभचुायीरे नक्कर प्रलत प्रभास्णत गयी 
उऩरब्ध गयाउनज ऩनेछ ।  

८. सूचना तथा तथ्माङ्क प्रभाणीकयणाः (१) स्थानीमस्तयको सूचना तथा तथ्माङ्क, स्वीकृत वावषकु 
कामिुभ, मोजना तथा फजेट एवभ ्काम ुमोजनाको प्रभाणीकयण कामकुायी अलधकृतरे गनेछ ।  

(२) गाउॉऩालरकाभा यहेको सूचना वा तथ्माङ्क कसैरे भाग गयेभा अलबरेखभा जनाई सभफस्न्धत 
शाखा प्रभजखरे प्रभास्णत गयी उऩरब्ध गयाउनज ऩनेछ ।  

(३) मस लनमभफभोस्जभ कज नै सूचना, तथ्माङ्क वा लरखत वा कागजात नेऩार सयकाय वा 
प्रदेश सयकायरे भाग गयेभा त्मस्तो सूचना तथ्माङ्क वा लरखत वा कागजात कामकुायी 
अलधकृतरे प्रभास्णत गयी उऩरब्ध गयाउनज ऩनेछ ।  

९. अन्म लरखत वा कागजातको प्रभास्णकयणाः (१) लनमभ ३, ४,५,६, ७ य ८ भा रेस्खएदेस्ख 
फाहेक गाउॉऩालरकासॉग सभफस्न्धत अन्म लरखत वा कागजातको प्रभाणीकयण गदाु कामऩुालरकाफाट 
बएका वा जायी बएका लरखत वा कागजातको प्रभाणीकयण कामकुायी अलधकृतफाट हजनेछ । 
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(२) उऩलनमभ (१)  भा जजनसजकै कज या रेस्खएको बए ताऩलन कज नै खास लरखत वा कागजात 
प्रभाणीकयणका रालग गाउॉऩालरकाको कानून फभोस्जभ कज नै खास अलधकायी तोवकएको यहेछ 
बने त्मस्तो लरखत वा कागजात त्मस्तो अलधकायीफाट प्रभाणीकयण हजनेछ ।  

१०. कामऩुालरकाफाट हजन े लनमजस्क्त, सरूवा फढजवा  तथा अवकाशको प्रभाणीकयणाः (१) 
कामऩुालरकाफाट लनमजस्क्त हजने ऩदको लनमजस्क्तऩत्र, सरूवा तथा अवकाश ऩत्रको प्रभाणीकयण कामकुायी 
अलधकृतफाट हजनेछ ।  

(२) गाउॉऩालरकाको ववलबन्न सेवाको अलधकृत वा सो सयहको ऩदको ऩद य स्थामी लनमजस्क्त 
हजने ऩदभा कामकुायी अलधकृतरे प्रभाणीकयण गनेछ ।  

(३) गाउॉऩालरकाको ववऻ सेवा वा कयायभा लनमजक्त हजने ऩदभा कामकुायी अलधकृत वा लनजरे 
अस्ततमायी ठदएको सभफस्न्धत शाखा प्रभजखरे प्रभाणीकयण गयी लनमजस्क्तऩत्र ठदनेछ । 

(४) मस लनमभभा रेस्खएदेस्ख फाहेक गाउॉऩालरकाको कानून फभोस्जभ लनमजस्क्त हजन े अन्म 
ऩदको लनमजस्क्त कामकुायी अलधकृत  वा लनजरे तोकेको अलधकायीद्वाया प्रभाणीकयण हजनेछ ।  

(५) मस लनमभ फभोस्जभको प्रभास्णक प्रलत कामकुायी अलधकृतरे सजयस्ऺत याख्नज वा याख्न 
रागउनज ऩनेछ ।  

 

 

ऩरयच्छेद -३ 

सूचना तथा अलबरेख व्मवस्थाऩन सभफन्धभा 
 

११. सूचना तथा अलबरेख केन्र यहनाेः (१) गाउॉ कामऩुालरकाफाट हजने लनणमु, आदेश रगामतका 
लरखत वा कागजातको प्राभास्णक प्रलत रगामतका लरखत वा कागजातको प्राभास्णक प्रलत रगामतका 
सूचना तथा अलबरेख व्मवस्थाऩन गन ुगाउॉ कामऩुालरकाभा एक सूचना तथा अलबरेख केन्र यहनेछ 
।  

(२) उऩलनमभ (१) फभोस्जभको सूचना तथा अलबरेख केन्ररे मस लनमभ फभोस्जभ 
प्रभाणीकयण बएका लरखत वा कागजातको सक्कर प्राभास्णक प्रलत सजयस्ऺतसाथ याख्नज ऩनेछ ।  

(३) उऩलनमभ (१) फभोस्जभ सूचना तथा अलबरेख केन्ररे मस लनमभ फभोस्जभ प्रभाणीकयण 
बएका भहत्त्वऩूण ुलरखत वा कागजातको भाइिो वपल्भ तमाय गयी याख्नज ऩनेछ ।  
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१२. अलबरेख व्मवस्स्थत गयी याख्नज ऩनेाः (१) मस लनमभफभोस्जभ प्रभाणीकयण बएको लरखत वा 
कागजातको गाउॉ कामऩुालरकाको सभफस्न्धत ववषमगत शाखा य सूचना तथा अलबरेख केन्ररे 
सजयस्ऺतसाथ अलबरेखफद्ध गयी याख्नज ऩनेछ । 

(२) उऩलनमभ (१) फभोस्जभ अलबरेख यातदा ववलितजम प्रलत सभेत सजयस्ऺत गयी याख्नज ऩनेछ 
। 

१३. सावजुलनक गनजऩुनेाः मस लनमभभा जजनसजकै कज या रेस्खएको बए ताऩलन प्रचलरत कानूनरे गोप्म 
याख्नजऩने लरखत वा कागजात बनी तोके फाहेकका अन्म सफै लरखत वा कागजात सवसुाधायणको 
जानकायीका रालग सूचना तथा अलबरेख केन्ररे सावजुलनक रूऩभा प्रकासन गनज ुऩनेछ ।  

 

ऩरयच्छेद -४ 

ववववध 

१४. अन्म प्रचलरत कानून फभोस्जभ प्रभाणीकयण हजन े ववषमभा असय नऩनेाः कज नै लनणमु वा आदेश 
प्रभाणीकयण सभफन्धभा प्रचलरत नेऩार कानूनभा छज टै्ट व्मवस्था बएकोभा त्मस्तो ववषमभा मस 
लनमभभा रेस्खएको कज नै कज यारे असय ऩाने छैन ।  

१५. कामवुवलध फनाउन सक्न:े मस लनमभको उदे्दश्म कामाुन्वमन गनकुा रालग कामऩुालरकारे 
आवश्मक कामवुवलध फनाउन सक्नेछ ।  

१६. फचाऊाः मस अस्घ स्थानीम लनमकामफाट प्रचलरत कानून फभोस्जभ बए गयेका लनणमु वा आदेश 
वा तत्सभफन्धी अलधकायऩत्रको प्रभाणीकयण मसै लनमभ फभोस्जभ बए गयेको भालननेछ । 

अज्ञाि,े 

सन्तोष कज मार भट्ट 

प्रमजख प्रिासकीय ऄलिकृत 


